
 

 
 

ProctorU : invitation, création de compte et planification des examens 
 
 

1. Vous recevrez l'invitation à l'examen suivante à l'adresse de courriel fournie. 
Veuillez accepter l'invitation en cliquant sur le lien. 

 

 
 

 
2. Lorsque vous cliquez sur le lien pour accepter l'invitation, vous serez dirigé vers l'écran 

d'invitation à l'examen ProctorU. Les nouveaux candidats doivent sélectionner l'option « Accepter 
et créer un nouveau compte utilisateur ». Cliquez sur soumettre. 

 

 



 
3. Veuillez créer votre compte. (**Remarque : soyez attentif au courriel généré automatiquement. 

Ce sera celui qui est lié à votre ordinateur, pas nécessairement le courriel dans lequel votre 
invitation a été envoyée. Veuillez vous assurer de retaper le bon courriel que vous préférez 
avoir de lié à ce compte. 

 
 

 



 

 
 

4. Une fois que vous avez complété votre compte, vous verrez l'écran ci-dessous. Veuillez répondre 
en conséquence. 

 



5. Lorsque la création de votre compte sera terminée, vous verrez tous les examens actifs. Veuillez 
sélectionner « Calendrier » pour sélectionner le jour et l'heure de votre examen. 

 
 
 

6. Planifiez votre session d'examen. Sélectionnez votre date et heure préférées. Appuyez ensuite sur 
« Trouver les heures disponibles » pour voir les disponibilités. 

 



7. Après avoir sélectionné « Trouver les heures disponibles », il affichera les créneaux disponibles à 
proximité de votre heure préférée. Si vous souhaitez un jour/une heure différents, resélectionnez 
simplement vos plages horaires préférées et resélectionnez « Trouver les heures disponibles ». 
Une fois que vous avez trouvé un jour/une heure que vous aimez, appuyez sur « sélectionner » 
pour choisir celui que vous préférez. 

 

 
 
 

8. Lorsque vous cliquerez sur « sélectionner », il mettra en évidence le créneau horaire que vous 
avez sélectionné. Appuyez sur « planifier ». 

 

 



9. Après avoir cliqué sur « planifier », vous verrez votre examen programmé avec succès dans votre 
compte. Si vous devez replanifier, vous remarquerez le bouton de replanification en bas. Cela vous 
ramènera à l'écran du planificateur. 

 

 
 
 

10. Une fois votre compte créé, vous recevrez un courriel de confirmation de compte. Cliquez sur le 
lien pour confirmer les informations de votre compte. 

 

 



11. Après avoir confirmé votre compte, si vous avez déjà sélectionné votre date et heure d'examen, vous 
verrez l'écran ci-dessous. Cliquez sur « suivant » pour parcourir les zones du tableau de bord. 

 

 
 
 

12. Le système passera en revue cette page et vous montrera toutes les zones de votre tableau de 
bord en commençant par le compte à rebours de votre examen. Cliquez sur « suivant » lorsque 
vous avez terminé de consulter cette section. 

 

 



13. La zone suivante du tableau de bord vous montrera les questions fréquemment posées. 
Cliquez sur « suivant » lorsque vous avez terminé cette section. 

 

 



14. Le système vous indiquera alors où vous pouvez tester votre équipement avant le début de 
l'examen. Vous pouvez également utiliser la boîte de clavardage située en bas pour demander à 
tester votre équipement ET l'applet LogMeInRescue en demandant spécifiquement de tester 
l'équipement et l'applet LogMeInRescue. Il est recommandé de tester ces éléments quelques jours 
avant le début de votre examen. Veuillez noter que la vérification automatisée de l'équipement ne 
garantit pas la fonctionnalité de votre équipement le jour de l'examen. Les ports bloqués et les 
pare-feu de sécurité peuvent empêcher votre capacité de vous connecter à un surveillant. Pour 
assurer la fonctionnalité, parlez avec un technicien en direct. 

 

 



15. La section des examens actifs du tableau de bord affichera tous les examens ayant des plages de 
disponibilité pour passer l’examen. 

 

 
 
 

16. Si, à tout moment, vous souhaitez reporter votre examen, veuillez cliquer sur le bouton 
« Replanifier ». N'oubliez pas que si vous le faites dans l'heure qui suit votre session d'examen 
prévue ou si vous manquez votre session prévue, des frais de replanification de 100 $ vous 
seront facturés. 

 

 



17. Si vous devez annuler votre examen sans le replanifier, veuillez cliquer sur le bouton « Annuler ». 
L'annulation de votre examen dans l'heure qui suit votre examen déjà programmé ou le fait de 
manquer votre heure d'examen prévue entraînera des frais de 100 $. 

 

 
 
 

18. Si vous n'avez pas planifié d'examen au moment de la création du compte, veuillez cliquer sur le 
lien ci-dessous pour vous connecter et programmer votre examen ou vous reconnecter à 
votre compte. 

 

 



19. Courriel de confirmation de réservation d'examen. 
 

 
 

 
20. Courriel de rappel d'examen planifié 

 

 


